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[bookmark: _Toc289188383]Kladd til søknadsskjema for 
Mangfold og inkluderingstøtta
NB! Dette skjemaet skal kun brukes som kladd, alle søknader til Mangfold- og inkluderingsstøtta må leveres inn elektronisk innen søknadsfristen. 

Før dere begynner å skrive søknad må dere lese og forstå retningslinjene. Der finner dere blant annet ut om dere og prosjektet deres kvalifiserer til å kunne få penger. Retningslinjene finner dere her: https://www.lnu.no/stotteordninger-hovedside/mangfold-og-inkluderingsstotta/#ac1

1. Del 1: Basisinformasjon
1.1. [bookmark: _Toc289188384]Navn på prosjektet:
1.2. [bookmark: _Toc289188386]Startdato for prosjektet:
1.3. [bookmark: _Toc289188387]Sluttdato for prosjektet: 
1.4. Søknadssum: (mellom 25 000-150 000 kr).
1.5. Hvem er dere i søkergruppa/prosjektgruppa?  (Antall og alder på personene). 

Hva betyr prosjektgruppe? 
Prosjektgruppa er de personene i organisasjonen/gruppa som skal planlegge, gjennomføre/arrangere prosjektet og evaluere (vurdere hvordan prosjektet gikk). Minst halvparten av personene i prosjektgruppa må være under 26 år. 


				Maks antall tegn (med mellomrom): 500.


1.6. Hvordan skal barn og unge delta i planlegging gjennomføring og etterarbeid?
Maks antall tegn (med mellomrom): 500.


1.7. Er prosjektet et samarbeidsprosjekt?

Hva betyr samarbeid?
Samarbeid betyr at personer fra en annen organisasjon/gruppe eier prosjektet sammen med dere. De sitter i prosjektgruppen og planlegger, gjennomfører og evaluerer (vurderer hvordan prosjektet gikk) sammen med dere. Leie/kjøp/lån av varer og tjenester, som f.eks. leie av lokaler regnes ikke som samarbeidspartnere, men det vi kaller eksterne bidragsytere. 


Hvis nei: gå til del 3.  
Hvis ja: svar på spørsmålene under: 
Navn på organisasjonen dere samarbeider med:
Navn og e-postadresse til kontaktperson i samarbeidsorganisasjonen:

1.8 Har dere gjennomført et lignende prosjekt tidligere?
Hvis nei: gå til del 3.
Hvis ja: Svar på spørsmålet: 
Hvilke endringer skal dere gjøre fra forrige gang, og hvordan skal dette øke kvaliteten på tiltaket?


Krav til gjentagende tiltak
Hvis dere søker om støtte til et gjentagende tiltak (noe dere har gjort før, men som ikke er et fast eller løpende tiltak), må dere forklare hvilke endringer dere har gjort for å forbedre tiltaket siden forrige gang. Forklar hvordan for eksempel tema, aktiviteter, oppsett etc. er endret, og hvordan endringen skal øke kvaliteten på tiltaket.
Faste og løpende tiltak støttes ikke
Tiltaket kan ikke være ordinær drift eller ordinær aktivitet/arrangement/kurs. At de er ordinære betyr at tiltakene er faste eller løpende. For eksempel er en sommerleir  et fast arrangement, og ukentlige medlemsmøter er løpende tiltak, og disse kan derfor ikke støttes. 
Det som kan støttes er tilleggsaktiviteter under et fast eller løpende tiltak som sommerleir eller medlemsmøte. Da er det kun aktiviteten som kan støttes, ikke kostnader knyttet til resten av sommerleiren eller medlemsmøtet. 
Maks antall tegn (med mellmrom): 700. 





2. [bookmark: _Toc289188392]Del 2: Informasjon om søker 
(Denne delen av søknadsskjemaet fylles automatisk med den informasjonen dere har registrert om organisasjonen deres i søknadsportalen. Hvis dere aldri har søkt Frifond eller andre av LNUs støtteordninger før må en person i gruppa må opprette en personlig bruker, og dere må registrere organisasjonen deres i søknadsportalen. Dette gjør dere på nettsiden https://stotteordninger.no/lnu
 






3. Del 3: Prosjektbeskrivelse 
Under del 3 skal dere fortelle oss om prosjektet deres.
3.1. Hva er målet med prosjektet? (Hva er den framtidige ønsketilstanden ved prosjektets slutt?)
Maks antall tegn (med mellomrom): 500. 



3.2. Støtteordningen prioriterer prosjekter som omhandler temaene under. Handler prosjektet deres om et eller flere av disse temaene? 
Hvis nei: gå til spørsmål 3.3.
Hvis ja: Kryss av og forklar kort hvordan det handler om dette i kommentarfeltet under. 

· Prosjekter som tar et oppgjør med fordommer og/eller diskriminering på bakgrunn av tilhørighet til en minoritetsgruppe, funksjonshemming, kjønn/kjønnsuttrykk eller seksuell orientering. 
· Prosjekter i lokalmiljø med tydelig fokus på mangfold, holdninger og deltakelse som bidrar til å skape felles møteplasser eller samarbeid mellom ulike organisasjoner/lokale aktører. 
· Prosjekter med siktemål om å forebygge eller motarbeide radikalisering og voldelig ekstremisme. 
· Prosjekter som er nyskapende og som i stor grad vil videreformidle og videreutvikle kunnskap og erfaringer. 
· Prosjekter som er koblet til et behov for endring og utvikling i organisasjonen.  
Forklar kort hvordan prosjektet handler om punktet/punktene du har krysset av over.
Maks antall tegn (med mellmrom): 300



3.3. Hvordan setter prosjektet fokus på mangfold, holdninger og deltakelse? (Hovedmålet med denne ordningen er å gi barn og ungdom mulighet til å vise at mangfold er positivt for samfunnet vårt). Hvis du svarte på spørsmål 3.2 trenger du ikke svare her.
Maks antall tegn (med mellomrom): 300. 











3.4. Hvordan oppsto ideen til prosjektet i deres organisasjon/gruppe? Hvem kom med ønsket/ideen?
Maks antall tegn (med mellomrom): 300. 







3.5. Nå trenger vi mer informasjon om prosjektet ditt.
a. Hvilke aktiviteter skal dere ha i prosjektet? Gi en kort beskrivelse av dem. Skriv gjerne inn programmet for dagen/helgen.
Maks antall tegn (med mellomrom): 2000. 





b. Hvor og når skal aktivitetene/prosjektet være? Hvis dere ikke har bestemt dere ennå kan du skrive det.
Maks antall tegn (med mellmrom): 200. 






c. Fortell oss kort om fremdriftsplanen deres. Det vil si hvordan dere skal jobbe fremover for å få til å gjennomføre aktivitetene/prosjektet.

Maks antall tegn (med mellmrom): 900. 




3.6. Hvordan skal dere evaluere prosjektet, og hvordan skal evalueringen vise om dere har nådd målene dere har satt for prosjektet? Å evaluere betyr at dere skal vurdere hvordan prosjektet gikk. Dere skal se på hva som gikk bra, hva som gikk dårlig, og dere skal finne ut om dere har nådd målene ved prosjektet deres. 
Maks antall tegn (med mellmrom): 500. 





Målgruppe og rekruttering

3.7. Hvem er målgruppa for prosjektet? (barn og unge under 26 år må utgjøre minst 50% av målgruppen).
Maks antall tegn (med mellmrom): 200


3.8. Hvordan skal dere rekruttere deltagere fra målgruppa?
Maks antall tegn (med mellmrom): 400. 



3.9. Hvordan skal dere gjøre prosjektet kjent i lokalmiljøet? 
Maks antall tegn (med mellmrom): 400. 


3.10. [bookmark: _Toc289188399]Hvor mange antar dere at skal delta totalt i prosjektet? Både prosjektgruppa og deltagerne i aktiviteten
Fyll inn tall. 






4. Del 4: Budsjett
4.1. Skal noen lønnes/honoreres med midler fra støtteordningen? 
Hvis nei: gå til punkt 4.2 budsjett	
Hvis ja: Les informasjonen i de blå boksene. Så svarer du på spørsmålene under 4.1.1: 
Hvem kan IKKE honoreres/lønnes med pengene fra Mangfold- og inkluderingsstøtta:
Dere kan IKKE lønne dere selv. Det betyr at dere ikke kan honorere ansatte, tillitsvalgte, medlemmer/aktive i organisasjonen, eller nær familie/venner av personer i organisasjonen. Den eneste av dere i søkerorganisasjonen og samarbeidsorganisasjonen som kan honoreres/lønnes er prosjektkoordinator/prosjektleder, men kun hvis det er et samarbeidsprosjekt, som beskrevet i punkt b. i teksten under.


Hvem kan få honorar/lønn fra Mangfold- og inkluderingsstøtta: 
a. Personer som IKKE er ansatte, tillitsvalgte, medlemmer/aktive i organisasjonen, og som ikke er nær familie/venner med personer i organisasjonen. 
· Personer som honoreres skal bidra i prosjektet med noe dere ikke kan gjøre selv.
· Personer skal honoreres med en enkeltsum for akkurat den oppgaven personen skal gjøre for prosjektet.
b. Hvis dere har et samarbeidsprosjekt, og dere søker om minst 50 000 kr til prosjektet, så kan dere søke om at maksimalt 15 % av pengene fra støtteordningen brukes til å lønne en eller flere personer i samarbeidsgruppene som prosjektkoordinatorer/prosjektledere. Er det to eller flere prosjektkoordinatorer/-prosjektledere må summen deles mellom disse personene. 
· Viktig: Dersom det er ubrukte penger ved prosjektets slutt, beregnes støtten til prosjektkoordinator/prosjektleder til 15 % av de pengene dere faktisk har brukt i prosjektet. Det betyr at dersom dere ikke bruker opp alle pengene så får dere mindre penger til prosjektkoordinator/-leder enn dere opprinnelig fikk innvilget. 



4.1.1 Hvem skal betales med midler fra Mangfold- og inkluderingsstøtta? Hva skal de gjøre? Hvor mye skal hver person få i honorar? 
Maks antall tegn (med mellmrom): 700. 




4.2. Budsjett
Slik fyller du ut budsjettet:
Inntekter:
· “Mangfold- og inkluderingsstøtta”: her skriver du det totale beløpet dere skal søke om fra akkurat denne støtteordningen. 
· Hvis dere har flere inntekter, eller dere skal søke om andre inntekter, skriver dere dette inn under de andre budsjettpostene som passer. Hvis dere ikke har fått svar om dere får disse pengene skriver dere en kommentar om det under “spesifikasjoner”. 
· Hvis dere ikke har egne penger (egenandel), eller ikke skal søke om penger fra andre steder, så skriver dere ikke noe i de andre budsjettpostene.
Budsjettet må være i balanse, det betyr at tallene til postene “totale inntekter” og “totale utgifter” skal være samme tall.
Dersom prosjektet er et tilleggsarrangement under et ellers fast arrangement, som for eksempel sommerleir må dere skille mangfoldsprosjektet fra resten av det overordnede arrangementet det skal være en del av i budsjettet.

















Inntekter
	
	Sum (fyll inn tall)
	Spesifikasjoner (hvilke utgifter dere ønsker at akkurat disse pengene skal betale for)

	Mangfold- og inkluderingsstøtta
	
	Transport, mat under seminaret og leie av lokale.

	Salgsinntekter
	
	

	Deltakeravgift
	
	

	Offentlig støtte
	
	Bergen kommune. De skal dekke honorar til ekstern kursholder, som ikke er tilknyttet vår organisasjon.

	Organisasjonens egenandel
	
	

	Andre inntekter
	
	

	SUM inntekter 
(tallet skal være det samme som SUM utgifter)
	
	


Den gule uthevede skriften er kun veiledende. Fjern teksten og skriv inn egen informasjon.





Utgifter
Den gule uthevede skriften er kun veiledende. Fjern teksten og skriv inn egen informasjon.

	
	Sum (fyll inn tall)
	Spesifikasjoner (skriv hva utgiftene er)

	Leie av lokale
	
	Hvor har dere tenkt å leie?

	Leie av utstyr
	
	Hva skal dere leie? Hvem dere skal dere leie fra?

	Vareinnkjøp
	
	Hva skal dere kjøpe?

	Transport
	
	Hva og/eller hvem skal fraktes? F.eks: “Reise for 30 personer (25 deltagere og oss 5 i prosjektgruppa) til og fra kurset.

	Honorar
	
	Hva skal de/den som skal honoreres gjøre? F.eks. 2 foredragsholdere som honoreres 2000 kr hver.

	Porto/frakt
	
	

	Mat
	
	Mat til deltagerne under arrangementet, kurset, aktivitetene og lignende.

	Overnatting
	
	Hvem skal overnatte og hvor?

	Møter i prosjektgruppa
	
	Hva skal pengene brukes på? Møtemat? Leie av møterom? Annet?

	Markedsføring av prosjektet
	
	Hvordan skal dere markedsføre det? Betalt annonse på Instagram eller Tiktok? Plakater? Annet?

	Informasjonsmateriell
	
	Et oppgavehefte? Annet?

	Administrasjonskostnader
	
	NB! Støtteordningen gir ikke penger til utgifter dere har uavhengig av prosjektet, som for eksempel vanlig husleie. 

	Andre kostnader
	
	Her skriver dere andre utgifter som ikke passer under noen av de andre postene

	SUM utgifter 
(tallet skal være det samme som sum inntekter)
	
	




4.2.1 Kommentarer til budsjett: (dersom det er viktig informasjon du ikke fikk oppgitt i søknadskjemaet eller budsjettet så kan du skrive det her. For eksempel, dersom en utgift er uvanlig høy så bør den forklares.)
Maks antall tegn (med mellmrom): 500
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